KONKURS NA STANOWISKO-GLOWNY KSIEGOWY

Zarzad Spoétdzielni Mieszkaniowej ,Fenix” z siedzibg w Dabrowie Gorniczej
przy Al. Zwyciestwa 79

ogtasza konkurs na stanowisko — Gfdwny Ksiegowy

1. Wymagane kwalifikacje kandydata

a) wyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku ekonomicznym (preferowane
finanse, rachunkowosc),

) co najmniej 5- letni staz pracy w dziale ksiegowosci,

d) znajomoS¢ prawnych i ekonomicznych zasad funkcjonowania spotdzielni
mieszkaniowych,

e) znajomos$¢ przepisdw podatkowych i regulacji ZUS,
f) znajomos¢ zasad audytu i kontroli finansowej oraz rachunkowosci zarzadczej,

g) znajomoS¢ zagadnien zwigzanych z  zarzadzaniem i  kierowaniem
zespotami pracownikow oraz wiedza w zakresie prawa pracy,

h) znajomos¢ programdéw komputerowych w zakresie ksiegowosci,
i) doswiadczenie w pozyskiwaniu i rozliczaniu Srodkéw zewnetrznych,

j) dobry stan zdrowia i brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku kierowniczym,

k) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, niekaralno$¢ i brak toczacych sie
postepowan karnych wobec kandydata,

1) kreatywnos$¢, samodzielno$é, dyspozycyjnos¢ i odpornos¢ na stres,

2. Kwalifikacje pozadane od kandydata

a) dosSwiadczenie w pracy w charakterze ksiegowego w spétdzielni mieszkaniowej lub
innej jednostce zarzadzajacej nieruchomosciami — mile widziane,

b) uprawnienia do pracy na stanowisku samodzielnego ksiegowego (wykonywanie/
Swiadczenie ustug w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych).

3. Wymagane dokumenty

a) podanie o przyjecie na stanowisko Gtdwnego Ksiegowego Spotdzielni,




b) list motywacyjny,
C) zyciorys z opisanym przebiegiem pracy zawodowej i zajmowanych stanowisk,
d) odpis dyplomu ukonczenia studidow wyzszych i ewentualnie podyplomowych,

e) dokumenty potwierdzajgce dorobek zawodowy i kwalifikacje do podjecia pracy na
stanowisku objetym konkursem ($wiadectwa pracy, referencje),

f) pisemna zgoda kandydata na udostepnianie i przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb rekrutacji

4. Miejsce i termin zlozenia ofert

Sekretariat SM ,FENIX", Al. Zwyciestwa 79, 42-520 Dabrowa Godrnicza
lub
smfenix@op.pl

do dnia 12.08..2022 do godz. 14.00.

4. Warunki zatrudnienia

Zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace na czas nieokreslony.

Wynagrodzenie brutto: 6.500 — 8.500 z

Ponadto informujemy, ze:

a) rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami na stanowisko — Gtowny Ksiegowy beda
przeprowadzane przez Zarzad i cztonkéw Rady Nadzorczej w siedzibie SM ,,FENIX”,

b) kazdy kandydat zostanie powiadomiony mailowo i telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej co najmniej trzy dni przed terminem rozmowy,

c) o wynikach postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang powiadomieni
pisemnie,

d) Zarzad SM ,,FENIX" zastrzega sobie prawo w kazdym czasie, bez podania przyczyny,
zakonczy¢ postepowanie kwalifikacyjne bez rozstrzygniecia konkursu.




